
Du suchst nach einer praxisorientierten Ausbildung in einem spannenden Umfeld?  

Dann bist du bei uns genau richtig! 

Wir bieten einen Ausbildungsplatz zum Kaufmann/zur Kauffrau für Büromanagement an. 
(Dauer: 3 Jahre) 

»Swinging World« ist der Unternehmerverband der ADTV-Tanzschulen. Mit Ideen, Konzepten und Produkten sorgt 

der Verband dafür, dass die gut 600 angeschlossenen Tanzschulen in unternehmerischen Fragen und 

Aufgabenstellungen immer auf dem neuesten Stand sind. So können sie sich ganz auf ihr Kerngeschäft – 

Tanzunterricht und Veranstaltungen – konzentrieren!  

So gehören zu Deinen Aufgaben beispielsweise:  

- Organisatorische und kaufmännisch-verwaltende Tätigkeiten, 

- interner und externer Schriftverkehr, 

- Erstellen von Präsentationen, 

- Aufgaben in den Bereichen Marketing, Vertrieb sowie 

Öffentlichkeitsarbeit, 

- Vorbereitung und Organisation von Besprechungen, 

Tagungen und Kongressen, 

- Mitgliederbetreuung und Datenverwaltung sowie 

- Lagerwirtschaft. 

Swinging World bietet Dir: 

- Ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld mit vielfältigen Aufgaben auf der Basis eines regen 

Verbandsgeschehens, 

- geregelte Arbeitszeit von 40 Stunden/Woche (inkl. Ausbildungsschule), 30 Arbeitstage Urlaub und eine 

angemessene Ausbildungsvergütung, 

- angenehmes Arbeitsklima in einem kleinen Team mit Raum zur individuellen Förderung und Entwicklung und 

- nach Absprache attraktive Vergünstigungen oder Kostenübernahmen. 

Swinging World erwartet von Dir: 

- Einen Schulabschluss, 

- gutes mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen, 

- ein Hohes Maß an Kunden- sowie Serviceorientierung und Freude am Umgang mit Zahlen, 

- organisatorisches Geschick  und Kreativität sowie 

- offenes, engagiertes und teamfähiges Handeln. 

Ein zusätzliches Qualifikationsplus (aber keine Bedingung) wäre:  

- Kenntnisse von MS-Office (Word, Excel, Outlook, Powerpoint etc.), 

- Freude am Umgang mit IT-Technik und Social Media sowie 

- eine hohe Affinität zur Branche sowie erste Erfahrungen in einer Tanzschule, z. B. durch eine Ausbildung zum 

Tanzlehrer, eine (Aushilfs-)Tätigkeit oder ein Praktikum in einer Tanzschule.  

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung, gern auch per E-Mail. 

Ansprechpartnerin: 

Kerstin Bunkenburg 

Tel. (0 40) 500 582-28 

E-Mail: kerstin.bunkenburg@tanzen.de 

Swinging World GmbH 

Weidestr. 120 b • 22083 Hamburg 

www.tanzen.de 

Hier findet ihr unsere Datenschutzgrundsätze: https://www.tanzen.de/datenschutz/ 


